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ADMINISTRACAO 2013/20156

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS

ANEXO |
ATRIBUICOES E REQUISITOS DOS CARGOS

N2 DE VAGAS
CARGO - AGENTE ADMINISTRATIVO

04

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho de escritério, que consiste em executar tarefas de escrituracdo de responsabilidade e dificuldade,
exigindo iniciativa para tomar pequenas decisdes. Executar trabalhos de coleta e entrega, internos e externos,
de correspondéncias, documentos, encomendas e outros afins.

TAREFAS TIPICAS

e Redigir informacées, relatérios, submetendo-os ao superior imediato;

e Executar tarefas de administracdo de pessoal, material, orcamento e financeiro;

e Executar trabalhos de digita¢do relativos expedientes diversos;

e Elaborar exposi¢des de motivos, informagdes e outros expedientes decorrentes do desenvolvimento
dos trabalhos;

e Preencher requisi¢Ges e outros formularios, modelos e impressos;

e (Classificar, protocolar e arquivar papéis e outros documentos em ordem alfabética, numérica ou
cronoldgica;

e Orientar e controlar a preparagdo dos servigos proprios da unidade que estiverem fora da rotina
normal;

e Manter em ordem arquivos e ficharios;

e Arquivar adequadamente os documentos da unidade;

e Fazer e conferir cdlculos e colaborar no levantamento de quadros, tabelas e mapas estatisticos
referentes as atividades da unidade;

e QOrientar o trabalho de funcionarios de nivel inferior;

e Examinar processos de papeletas e dar pareceres de certa complexidade, interpretando normas e
regulamentos relacionados com o Setor de trabalho;

e  Conferir e visar documentos preparados por outros funciondrios;

e  Minutar cartas, oficios, memorandos, comunicagdes internas sobre assuntos variados de competéncia
da Autarquia;

e Fazer e conferir calculos de maior complexidade;

e Fornecer informagGes variadas ao publico sobre assuntos préprios do setor;

e Realizar trabalhos de coleta e entrega de documentos, correspondéncias, volumes, processos, fax,
guias, cartas, documentos, impressos e valores em o6rgdos internos e externos a Autarquia, domicilios,
bancos, correios e estabelecimentos comerciais, colhendo recibos quando necessarios.

e Atender telefonemas, receber e repassar recados.

e Atender o publico em geral, prestando informagGes em geral;

e Realizar outras tarefas de acordo com as atribui¢cdes proprias da Autarquia e da natureza do trabalho.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Ensino Médio Completo
Conhecimentos bdsicos de informatica (pacote office, ambiente web)
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N2 DE VAGAS

CARGO — AUXILIAR DE SERVICOS OPERACIONAIS
13

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho manual de capina, preparo de massa de concreto, tarefas auxiliares a pedreiros, bombeiros,
mecanicos, auxiliar na execugao de calgamento em logradouros publicos.

TAREFAS TIPICAS

e Cavar e fechar valas, visando a manutencdo de vias publicas.

e Carregar e descarregar caminhdes quando solicitado;

e Executar servigos de limpeza urbana, tais como: capina, rogagem, etc.

e Executar servigcos basicos auxiliares nas dreas de construgdo civil, obras em geral e ajardinamentos;

e Auxiliar em pequenos consertos e mudangas de moveis;

e Auxiliar no prepara da caixa @ base de cascalho e tirar ponto de alinhamento para feitura de
calgamento;

e Assentar meio-fios que delimitam a largura da rua;

e Assentar paralelepipedos, mosaicos ou alvenaria poliédrica em logradouros publicos;

e  Executar o preparo da terra para o plantio e manutencdo de jardins da Autarquia;

e Dar ciéncia ao chefe imediato de quaisquer anormalidades relacionadas a sua fungao, identificadas no
ambiente de trabalho;

e Realizar trabalhos de limpeza, conservagdo de locais, méveis, equipamentos e utensilios;

e Realizar trabalhos de movimentagdo de méveis e utensilios;

e Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes prdprias da Autarquia e da natureza do seu

trabalho;

e Desenvolver atividades de operagdo de conjunto moto-bombas em estagbes de Tratamento e
Elevatéria;

e Efetuar limpeza dos equipamentos dos pogos de sucg¢do e do local de trabalho, incluindo demais
instalagOes;

e Executar a lavagem em reservatoérios e decantadores;
e Limpeza de tanques de preparo de solugdes de sulfato e cal;
e Limpeza diaria dos filtros.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

e Alfabetizado

. N2 DE VAGAS
CARGO — BOMBEIRO HIDRAULICO

05

DESCRICAO SINTETICA

Manutenc¢do geral e consertos em redes de d4gua; instala ramais de ligagcGes de agua; e atividades para
interrupcdo e religacdo no abastecimento de dgua, através de corte nos hidrémetros e/ou ramais,construcio e
manutencdo das redes de distribuicdo de agua.

TAREFAS TIPICAS

e Instalar ramais de liga¢Oes de agua;
e  Executar servigos para ampliagdo de redes incluindo a escavagao de valas, remanejamento de redes e
ramais e vistoriar valvulas e registros;
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Desobstruir e tirar vazamentos das redes e instala¢des hidraulicas;
Localizar defeitos e fazer reparos em redes ja assentadas.

e Executar outras atividades inerentes a especialidade.
QUALIFICAC/TO PROFISSIONAL

Alfabetizado

Ne DE VAGAS
CARGO - LEITURISTA

02

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho que consiste na leitura de hidrdmetros, através de operagdo de equipamento computador de mao
(Palm). Informar ao DAE irregularidades encontradas

TAREFAS TiPICAS

e Ler eregistrar a leitura existente no hidrometro, bem como verificar possiveis irregularidades;

e Entregar ao usuario as respectivas faturas, avisos e impressos diversos, bem como entregar
notificagdes referentes ao consumo excessivo de agua, substituicdo ou adulteracdo de hidrometros e
ligagdes clandestinas de ramais de agua;

e Anotar as anormalidades de alteragGes de cadastro, hidrémetros danificados, impossibilidade de
leitura, entre outras ocorréncias;

e Justificar, em formuldrio préprio, o motivo da ndo entrega da fatura ou da impossibilidade de
realizacdo da leitura;

e Reuvisar leituras, verificando possiveis irregularidades;

e Realizar inspeg¢des em ligagdes domiciliares;

e Utilizar equipamentos de comunicagao, radio comunicagdo e terminais de computador;

e Anotar e comunicar ao superior imediato qualquer anormalidade em instalagGes de agua e esgoto em
vias publicas, residéncias e estabelecimentos comerciais e industriais;

e Levantar informagGes de campo para inscrigdo e atualizagdo do cadastro de usuarios;

e Solicitar a instalacdo ou substituicdo de hidrometros sob suspeita de avarias;

e Averiguar a conformidade da instalacdo de ramais de dgua e esgoto com o projeto padrdo em vigor;

e Investigar as causas de consumo demasiadamente baixo, inclusive através da coleta de informacGes
junto ao usudrio, operar o sistema de registro de dados;

e Prestar informagdes simples que forem pedidas pelos usudrios, bem como levar ao conhecimento da
chefia aquelas que fugirem de sua algada ou sugerir ao usudrio que procure a unidade competente
para a presta¢do de informacgdes;

e  Comunicar qualquer anormalidade a chefia imediata;

e  Zelar pela manutengado e conservagao dos instrumentos utilizados;

e Efetuar o corte e a religacdo de agua ou ramal predial;

e  Reuvisar e fiscalizar ligagGes cortadas ou canceladas;

e Realizar tarefas de apoio administrativo, bem como auxiliar a execugdo das atividades internas da sua
area de atuacdo;

e Inspecionar instalagdes sanitarias e hidraulicas, a fim de verificar se ndo ha vazamentos que
justifiqguem excesso de consumo;

e Verificar e registrar a existéncia de vazamentos nas redes de dgua e esgoto, ligacdes clandestinas e
outras irregularidades observadas em hidrometros, ramais e postos de aguas pluviais, para que se
possam tomar as providéncias cabiveis;

e Detectar vazamentos subterraneos (ramais internos), solicitando as providéncias necessarias;

e Realizar vistorias de verificagdo de infiltracGes de esgoto de residéncia para residéncia ou de
ocorréncias de esgoto a céu aberto;

e Realizar inspegdes em imoveis, visando verificar seu tipo de uso, para a determinagdo de categorias de
servigos e a adequacdo do seu uso as taxas estabelecidas, de acordo com a classificagdo das
economias;
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e Anotar em formuldrio préprio os dados referentes a vistorias, notificagGes, autorizacdo de passagens
de esgoto em fundo de lote, a fim de registrar as ocorréncias;

e Anotar a quantidade de pegas, pessoas, tipos de economias, instalagdes hidrdulicas e sanitarias em
prédios, residéncias e outras instalagGes que utilizem os servicos de agua para subsidiar
levantamentos estatisticos de consumo;

e Auxiliar na execugdo dos servicos internos da sua area de atuacdo;

e Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando os equipamentos de prote¢do adequados,
quando da execugdo dos servigos;

Executar outras atribuig¢des afins.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Ensino Médio completo, necessario conhecimento basico de informatica (pacote office, ambiente web)

N2 DE VAGAS
CARGO — PEDREIRO

05

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho manual que consiste em executar servigos de alvenaria, reforma de prédios da Autarquia, construcdo
de redes de esgotos bem como manutengdo das mesmas, executa trabalhos de revestimentos e acabamentos
na construcdo e reformas de prédios publicos utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio.
Recompor pavimentagao.

TAREFAS TIPICAS

e Executar atividades da categoria de pedreiro;

e Executar servicos de alvenaria como confecgdo de pegas e assentamento de manilhas;

e Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes préprias da Autarquia e da natureza do seu
trabalho.

e Verificar caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificagdes da construgdo, para
selecionar o material e estabelecer as operag¢des a executar;

e Ajustar pedra, tijolo ou azulejo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde vai ser
colocado;

e Assentar tijolos, azulejos, colocando-os em camadas superpostas, formando fileiras horizontais ou de
outras formas, unindo-os com argamassa;

. Retocar as juntas para nivela-las.

e Verificar a horizontalidade e verticalidade da obra constituida, controlando-a com nivel e prumo a
medida que a mesma avanca, para assegurar a corregao do trabalho;

e  Executar outras tarefas afins de acordo com as atribuicGes proprias da Autarquia e da natureza do
trabalho.

e Habilidade na execugdo de trabalhos de revestimento e acabamento das obras, além de interpretar
projetos simples de edificagbes.

e Executar outras atividades inerentes a especialidade.

QUALIFICAC/TO PROFISSIONAL

e Alfabetizado
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. N2 DE VAGAS
CARGO - TECNICO EM QUIMICA

01

DESCRICAO SINTETICA

Desenvolve atividades de analises quimicas da 4gua; realiza andlise de parametros: PH, cor, turbidez, cloro e
fldor; auxilia na elaboragdo de meios de cultura e reagentes e seus respectivos envases; efetua a digitacao de
resultados analiticos; prepara e recebe frascos, fichas e caixas de coleta e controla sua distribuicdo dentro do
laboratério; efetua a limpeza e/ou esterilizacdo dos materiais (frascos e vidrarias) utilizado nas anadlises; efetua
o controle do transporte das caixas de coletas aos sistemas; realiza extrac6es de amostras em fase liquida para
analises laboriatoriais, andlise dos parametros exigidos pela Portaria 518 do Ministério da Saude e testes de
jarro para dosagem de sulfato.

TAREFAS TIPICAS

e Desenvolver atividades de operagdo das estacOes de tratamento de agua ( ETA );
e Desenvolver analises laboratoriais;
e Registrar dados operacionais;
e Preparar solugdo de produtos quimicos;
e Realizar pequenas manutengdes de equipamentos;
e Controlar a qualidade da agua;
e Controlar o nivel dos reservatérios;
e Executar a limpeza dos tanques de floculagdo e decantacao;
e Executar a limpeza diaria dos filtros;
e Controlar as dosagens de fluor, sulfato, hidroxido e cloro na agua;
e Efetuar a troca de cilindros de cloro;
e Conferir a qualidade dos produtos quimicas entregues na ETA (sulfato, fllor, hidréoxido e cloro) e
organizar local ideal para armazenamento das mesmas.
e Executar outras atividades inerentes a especialidade.
QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Ensino Médio Completo (Curso técnico em quimica).
Registro no Conselho Regional de Quimica; necessario conhecimento basico de informatica (pacote office,
ambiente web).
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. Ne DE VAGAS
CARGO - TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

01

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho que consiste na realizagdo de tarefas intimamente relacionadas ao zelo pela seguranga dos
servidores do DAE em diversas unidades, através de inspecao, fiscalizagdo e tomada de atitudes de prevengao
dos acidentes.

TAREFAS TIPICAS

e Inspecionar obras, servicos, instalagGes e equipamentos da Autarquia e outros locais, observando as
condi¢Ges de segurancga, higiene e ambiente de trabalho, para determinar fatores de risco de
acidentes;

e Estabelecer normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificages nos equipamentos
e instalagdes, verificando sua observancia para prevenir acidentes;

e Investigar acidentes ocorridos examinando as condi¢des da ocorréncia para identificar suas causas e
propor as providéncias cabiveis;

e Elaborar estatisticas de acidente para obter subsidios destinados a melhoria das medidas de
seguranga;

e Instruir os servicos da Autarquia sobre normas de seguranga e demais medidas de prevengdo de
acidentes;

e  Participar de reunides da CIPA sobre seguranca do trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto,
apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranca propostas;

e Promover e incentivar a participacdo em campanhas prevencionistas em conjunto com os servigos de
Medicina do Trabalho e Engenharia de Seguranca do Trabalho, respectivamente;

e Promover a elaboragdo de programas de treinamento dos servidores em seguranga do trabalho;

e Selecionar, indicar e providenciar material didatico de apoio aos cursos e treinamentos em seguranga
do trabalho;

e Organizar e orientar o funcionamento das Comissdes Internas de Prevencdo de Acidentes;

e Constituir e organizar o acervo bibliografico referente aos assuntos de sua area de atuacao;

e Elaborar relatérios mensais e analisar os resultados dos planos e programas implantados;

e Elaborar relatério com a matéria relacionada com sua area, interpretando e aplicando leis e
regulamentos;

e Realizar outras atribui¢des correlatas ao cargo.

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Ensino Médio Completo. Curso Técnico em Seguran¢a do Trabalho reconhecido pelo MEC. Necessdrio
conhecimento bdsico em informdtica (pacote office, ambiente web)

N2 DE VAGAS
CARGO - VIGIA

02

DESCRICAO SINTETICA

Trabalho de vigilancia que consiste em proteger e vigiar prédios, equipamentos, instalagbes e bens da
Autarquia.
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TAREFAS TIPICAS

- Fazer aronda, com intervalos pré-fixados ou ndo, de bens da Autarquia e locais sob sua vigilancia;

- Vigiar prédios, instalagdes, equipamentos, depdsitos de materiais pertencentes a ao DAE, contra
roubo, dilapidagdo; incéndio e outros riscos, tomado providéncias que o caso exigir;

- Percorrer as dependéncias internas, apagando luzes, fechando torneiras, desligando aparelhos,
abrindo e fechando portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves;

- Dar ciéncia ao chefe imediato de quaisquer anormalidades relacionadas & sua fungdo, identificadas no
ambiente de trabalho;

- Realizar outras tarefas afins, de acordo com as atribui¢des da Unidade Administrativa e da natureza do
seu trabalho.

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

e Ensino Fundamental Incompleto
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ANEXO Il

CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS OBJETIVAS

PROVA DE PORTUGUES:

1 - CONTEUDO PROGRAMATICO

Cargo: Agente Administrativo

Nivel: Ensino médio completo
Conteudo:

Leitura e compreensao de texto.
Variacdo linguistica.

Valor semantico dos conectivos.
Pontuacao.

Ortografia.

Ambiguidade.

VVYVYVYVYVY

Cargo: Auxiliar de Servigcos Operacionais
Nivel: Alfabetizado
Conteudo:
» Leitura e compreensao de texto.
» Ortografia.

Cargo: Bombeiro Hidraulico

Nivel: Alfabetizado

Conteudo:
» Leitura e compreensdo de texto.
» Ortografia.

Cargo: Leiturista

Nivel: Ensino médio completo
Conteudo:

Leitura e compreensao de texto.
Variacdo linguistica.

Valor semantico dos conectivos.
Pontuacao.

Ortografia.

Ambiguidade.

VVYVYVVYY
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Cargo: Pedreiro

Nivel: Alfabetizado

Conteudo:
» Leitura e compreensao de texto.
» Ortografia.

Cargo: Técnico Quimico

Nivel: Ensino médio completo
Conteudo:

Leitura e compreensao de texto.
Variagao linguistica.

Valor semantico dos conectivos.
Pontuacao.

Ortografia.

Ambiguidade.

VVVYVYVYY

Cargo: Técnico em Seguranga do Trabalho
Nivel: Ensino médio completo

Conteudo:

Leitura e compreensao de texto.
Variagao linguistica.

Valor semantico dos conectivos.
Pontuacao.

Ortografia.

Ambiguidade.

VVYVYVVYY

Cargo: Vigia

Nivel: Fundamental incompleto

Conteudo:

Leitura e compreensao de texto.
Variagdo linguistica.

Ortografia.

Semantica (significacdo das palavras).

VVVYYVY

RUA DUQUE DE CAXIAS, 192, BAIRRO JOSE ELOI - JOAO MONLEVADE - MG CEP.:35.930-198
FONE.: (31)3851-6288 Pégina 9



Prefeitura de

JOAO MONLEVADE

ADMINISTRACAO 2013/20156

AE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS
2 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

CARGOS: BOMBEIRO HIDRAULICO, PEDREIRO, AUXILIAR SERVICOS OPERACIONAIS)

TERRA, Ernani; CAVALLETE, Floriana Toscano. Projeto Radix : portugués, 6° ano. Sao
Paulo: Scipione, 2009. (Colecédo Projeto Radix).
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CEREJA, William Roberto; COCHAR, Thereza Magalh&es. Portugués linguagens, 6° ano. S&o
Paulo: Atual, 2009.

CARGO: VIGIA

TERRA, Ernani; CAVALLETE, Floriana Toscano. Projeto Radix : portugués, 6° ano. Sao
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PROVA DE MATEMATICA:

1 - CONTEUDO PROGRAMATICO

Cargo: Agente Administrativo
Nivel: Ensino médio completo
Conteudo: > Leitura e escrita de numeros naturais:
> Operag¢des com numeros racionais:
> Regra de trés simples e composta:
> Porcentagem:
> Transformacdo de unidades de medida de capacidade:
> Interpretacdo de graficos:
> Equagdes do 192 grau e do 22 grau:
> Sistema de equag¢des do 12 grau
> Raciocinio ldgico.

Cargo: Auxiliar de Servigcos Operacionais
Nivel: Alfabetizado
Conteudo: > Problemas envolvendo operagées de adi¢ao, subtragdao, multiplicacdo e divisao
de nimeros naturais;
> Raciocinio légico.

Cargo: Bombeiro Hidraulico
Nivel: Alfabetizado
Conteudo: > Problemas envolvendo operacdes de adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e divisdo
de nimeros naturais;
> Raciocinio légico.

Cargo: Leiturista
Nivel: Ensino médio completo
Conteudo: > Leitura e escrita de nimeros naturais:
> Operagdes com numeros racionais:
> Regra de trés simples e composta:
> Porcentagem:
> Transformacdo de unidades de medida de capacidade:
> Interpretacdo de graficos:
> Equacdes do 192 grau e do 22 grau:
> Sistema de equac¢bes do 12 grau
> Raciocinio légico.

Cargo: Pedreiro
Nivel: Alfabetizado
Conteudo: > Problemas envolvendo operac¢des de adi¢do, subtracdo, multiplicacao e divisao
de niumeros naturais;
> Raciocinio légico.

RUA DUQUE DE CAXIAS, 192, BAIRRO JOSE ELOI - JOAO MONLEVADE - MG CEP.:35.930-198
FONE.: (31)3851-6288 Péagina 11



Prefeitura de

JOAO MONLEVADE

ADMINISTRACAO 2013/20156

Lo
St ,
DAE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTOS

Cargo: Técnico Quimico
Nivel: Ensino médio completo
Conteudo: > Leitura e escrita de niUmeros naturais:
> Operagdes com numeros racionais:
> Regra de trés simples e composta:
> Porcentagem:
> Transformagdo de unidades de medida de capacidade:
> Interpretacdo de graficos:
> Equagbes do 12 grau e do 22 grau:
> Sistema de equag¢des do 12 grau
> Raciocinio ldgico.

Cargo: Técnico em Seguranga do Trabalho
Nivel: Ensino médio completo
Conteudo: > Leitura e escrita de numeros naturais:
> Operagdes com numeros racionais:
> Regra de trés simples e composta:
> Porcentagem:
> Transformacdo de unidades de medida de capacidade:
> Interpretacado de graficos:
> Equacdes do 192 grau e do 22 grau:
> Sistema de equac¢bes do 192 grau
> Raciocinio légico.

Cargo: Vigia
Nivel: Fundamental incompleto
Conteudo: > Problemas envolvendo operac¢des de adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisao
de numeros naturais;
> Interpretac¢ado de graficos:
> Raciocinio légico.

2 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

CARGOS: BOMBEIRO HIDRAULICO, PEDREIRO, AUXILIAR SERVICOS OPERACIONAIS)

DANTE, Luiz Roberto. Matematica, 52 ano. S3o Paulo: Atica, 2010. (Colecdo Aprendendo
Sempre).

GIOVANNI JUNIOR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedicto. A Conquista da Matematica, 62 ano.
Sdo Paulo: FTD, 2009. (Colecdo A Conquista da Matematica).

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 62 ano. 6. ed.
Sao Paulo: Atual, 2009.
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LEONARDO, Fabio Martins de (Ed.). Projeto Arariba: Matematica, 62 ano. 3. ed. Sdo Paulo:
Editora Moderna, 2010.

RIBEIRO, Jackson. Matematica, 62 ano. Sao Paulo: Scipione, 2011. (Projeto Radix).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de Saber
Matematica, 62 ano. Sdo Paulo: FTD, 2009. (Cole¢dao Vontade de Saber).

CARGO: VIGIA

BIANCHINI, Edwaldo. Matematica, 72 ano. 6. ed. S3o Paulo: Moderna, 2006.

GIOVANNI JUNIOR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedicto. A Conquista da Matematica, 62 ano.
Sao Paulo: FTD, 2009. (Cole¢do A Conquista da Matematica).

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 62 ano. 6. ed.
S3o Paulo: Atual, 2009.

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 72 ano. 6. ed.
Sao Paulo: Atual, 2009.

LEONARDO, Fabio Martins de (Ed.). Projeto Arariba: Matematica, 62 ano. 3. ed. Sdo Paulo:
Editora Moderna, 2010.

RIBEIRO, Jackson. Matematica, 62 ano. S3o Paulo: Scipione, 2011. (Projeto Radix).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de Saber
Matematica, 62 ano. S3o Paulo: FTD, 2009. (Colecdo Vontade de Saber).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de Saber
Matematica, 72 ano. 2. ed. S3o Paulo: FTD, 2012. (Colecdo Vontade de Saber).

CARGOS: LEITURISTA, AGENTE ADMINISTRATIVO, TECNICO SEGURANCA, TECNICO
QUIMICA

BIANCHINI, Edwaldo. Matematica, 72 ano. 6. ed. S3o Paulo: Moderna, 2006.

GIOVANNI JUNIOR, José Ruy; CASTRUCCI, Benedicto. A Conquista da Matematica, 62 ano.
Sdo Paulo: FTD, 2009. (Colecdo A Conquista da Matematica).

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 62 ano. 6. ed.
S3o Paulo: Atual, 2009.

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 72 ano. 6. ed.
S3o Paulo: Atual, 2009.
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IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 82 ano. 6. ed.

Sao Paulo: Atual, 2009.

IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; MACHADO, Antonio. Matematica e Realidade, 92 ano. 6. ed.

Sao Paulo: Atual, 2009.

LEONARDO, Fabio Martins de (Ed.). Projeto Arariba: Matematica, 62 ano. 3. ed. Sdo Paulo:

Editora Moderna, 2010.
RIBEIRO, Jackson. Matematica, 62 ano. Sao Paulo: Scipione, 2011. (Projeto Radix).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de
Matematica, 62 ano. Sdo Paulo: FTD, 2009. (Cole¢dao Vontade de Saber).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de
Matematica, 72 ano. 2. ed. S3o Paulo: FTD, 2012. (Colegao Vontade de Saber).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de
Matematica, 82 ano. 2. ed. S3o Paulo: FTD, 2012. (Colegao Vontade de Saber).

SOUZA, Joamir Roberto de; PATARO, Patricia Rosana Moreno. Vontade de
Matematica, 92 ano. 2. ed. S3o Paulo: FTD, 2012. (Colecdo Vontade de Saber).
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ANEXO - 11l
MINUTA DE CONTRATO RH N2 /2013

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS TEMPORARIOS POR

EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO Publicado extrato dia /
/2013

DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
FONTE DE RECURSO:

GESTOR DO CONTRATO:

1. DAS PARTES:

1.1. CONTRATANTE: DAE - Departamento Municipal de Aguas e Esgotos de Jodo
Monlevade, denominado simplesmente CONTRATANTE, Autarquia Municipal, CNPJ
17.058.108/0001-38, sediado na Rua Duque de Caxias n? 192, Bairro José Eloi, Jodo
Monlevade - MG, através de seu Diretor, CLERES ROBERTO DE SOUZA.

1.2 . CONTRATADO(A):

2. DOS CONSIDERANDOS:

2.1. Possibilidade juridica estabelecida no inciso IX, do artigo 37, da Constituicao Federal, Lei
Organica Municipal art. 142, inciso IX, Lei Municipal n? 2011/2012, considerando existéncia
de cargos vagos na estrutura do CONTRATANTE e necessidade de admissdo imediata de
servidores para ndo comprometer os servicos prestados pela Autarquia Municipal (servicos
esséncias de natureza continuada)

2.2. A necessidade temporaria de excepcional interesse publico na contratacdo de
servidores até a realizacdo de concurso publico.

2.3. O interesse publico existente que torna necessario e urgente a realizacdo dos servicos
por prazo certo.
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3. DO OBIJETO

3.1. Constitui objeto do presente contrato administrativo a prestacdo de servicos pelo
contrato, em carater tempordrio, para atender objetivos de excepcional interesse publico
para o exercicio das atribui¢cdes do cargo de (informar)

3.2. Na execucao das atribui¢cdes do cargo publico, o CONTRATO observard todas as normas
aplicaveis ao cargo, notadamente quanto a: atribui¢cdes, vencimentos, jornada de trabalho,
preceitos de direito publico e condi¢gdes aqui estabelecidas.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1. O contrato vigerd a partir da data de publicacdo do seu extrato na imprensa oficial
municipal pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado caso o candidato
aprovado no concurso ainda ndo tenha tomado posse, hipdtese que sera justificada no
respectivo contrato.

5. ATRIBUICOES CARGA HORARIA E REQUISITOS

5.1. As atribuicBes, requisitos e carga hordria semanal para o exercicio do cargo de
(infomar) sdao os que constam no anexo | do edital do Processo Seletivo Simplificado n¢
01/2013, parte integrante deste contrato.

6. DA REMUNERAGAO
6.1. O contratante pagara ao contratado o vencimento equivalente a (informar)

6.2. O contratado faz jus a percepcdo de férias + 1/3, 132 Salario, Adicional Noturno, RSR
preferencialmente aos domingos.

7. LOTACAO

7.1. A lotacdo do CONTRATADO é também de carater excepcional e temporario elencada
para fins de controle.

7.2. A lotacdo é ditada pelas fun¢des executadas. Nesse propdsito o cargo de (informar)
importa em lotacdo na (indicar érgao do DAE)
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8. DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas origindrias deste contrato serdo aquelas consignadas na LOA Lei
Orgamentaria Anual do exercicio financeiro em curso DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.2. Havendo prorrogacao do contrato observar-se-a a dotacdo especifica consignada na LOA
para o exercicio correspondente.

9. EXTINCAO DO CONTRATO

9.1. O presente contrato extinguir-se a, sem direito a indeniza¢do, nos seguintes casos:
| — pelo término do prazo contratual;

Il — pela cessagao da causa determinadora da contratagao excepcional;

[l — mediante pedido formal do CONTRATADO com antecedéncia minima de 30 dias;
IV — por interesse e conveniéncia administrativa;

V — pelo cometimento de infracdo contratual ou funcional, apurada por meio de sindicancia,
caso em que sera assegurada ampla defesa.

9.2. Aplica-se a presente contratacdo principio da prevaléncia do interesse publico sobre o
particular, e, do regime administrativo do contrato.

10. NATUREZA DO CONTRATO E REGIME PREVIDENCIARIO:

10.1. Este contrato possui natureza de direito administrativo celebrado em carater
tempordrio e excepcional, ndo implicando em vinculo empregaticio, sujeita-se as normas de
Direito Publico.

10.2. O regime previdenciario ao qual as partes estdo obrigadas é o RGPS Regime Geral de
Previdéncia Social.

11. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. No ato da assinatura deste contrato o contratado deverd apresentar os documentos
abaixo, sob pena de invalidade do mesmo:

| - declaracdo de inexisténcia de acumulacdo ilicita de cargo publico conforme
modelo estabelecido no anexo | deste contrato;
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Il - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
Il - Certiddo de Nascimento (para Solteiros);

IV - Certiddo de Casamento;

V - Cédula de Identidade — RG;

VI - 01 (uma) foto 3x4 recente;

VIl - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIII - Titulo de Eleitor acompanhado do comprovante de votagdao ou da justificativa
referente a ultima eleigdo;

IX - Certificado Militar (para o sexo masculino);

X - Certiddo de nascimento dos filhos menores;

Xl - Caderneta de vacinacdo atualizada dos filhos menores de 14 anos;

Xl - Extrato de participa¢do no PIS/PASEP;

XIII - Cépia autenticada do comprovante de escolaridade (histérico ou diploma);

XIV - Certiddo de bons antecedentes emitida pelo Foro da Comarca do domicilio do
candidato emitida nos ultimos 30 (trinta) dias.

XV - Cépia do Registro no Conselho Regional de Quimica — CRQ (para o cargo de
Técnico em Quimica);

XVI - Cépia do Diploma do Curso Técnico em Seguranga do Trabalho reconhecido no
MEC (para o cargo de Técnico em Seguranca do Trabalho).

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Fica eleito o forum da Jodo Monlevade, com exclusdao de qualquer outro, por mais
privilegiado seja, para dirimir questdes oriundas do presente contrato que nao puderem ser
resolvidas pelas partes.

12.2. Para os casos omissos serdo aplicadas as normas e principios de Direito Administrativo
e, de forma subsidiaria, normas e principios de Direito Civil.

12.3. A publicacdo do extrato deste contrato na imprensa oficial do Municipio é condicao
indispensavel para sua eficacia.
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13. DA FORMALIZAGAO

13.1. Justos e contratados, livremente assinam o presente termo aditivo contrato em duas
vias de igual teor e forma, estando presente neste ato as testemunhas abaixo assinadas.

Jodo Monlevade, ... de. ........ de 2013.

Cleres Roberto d Souza

Diretor do DAE

Contratado(a)

TESTEMUNHAS:

1 2

CPF: CPF:
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CONTRATO ADMINISTRATIVO EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO
ANEXO -1

DECLARAGAO INEXISTENCIA DE ACUMULAGAO ILICITA DE CARGOS PUBLICOS PARA FINS DE
POSSE

(qualificacdo completa) declara sob as penas da Lei para posse e exercicio do cargo
de (informar) que ndo exerce em érgdo ou entidade da administra¢do direta ou indireta
outro cargo, fungdo ou emprego publico, ndo incidindo no exercicio cumulativo vedado pelo
artigo 37 da Constituicdo Federal.

Jodo Monlevade, .... de. ....... de 2013

Contratado(a)
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